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Le Bac Professionnel ARCU . Il maîtrise au moins une langue étrangère, les outils
téléphoniques évolués, les logiciels de bureautique ainsi que les logiciels spécifiques à
l'accueil. . Il a également des compétences commerciales. . l'accueil en entreprise,



administration ou association qui consiste . 1ère Bac Pro ARCU.
Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des gestionnaires . administratives
des activités de gestion, commerciales, de communication, de.
L'enseignement professionnel scientifique et technique a pour principal objectif . Techniques
de vente, techniques commerciales, techniques de contact et de communication
professionnelle, . le Baccalauréat Professionnel de la spécialité choisie en Première :
Commerce, . Bac Pro Gestion Administration . Bureautique.
. de comptabilité et d'administration avec le Titre Professionnel ASCA. . assure, selon la taille
de l'entreprise et grâce à ses compétences en bureautique, les tâches . Première expérience dans
le domaine ou titulaire d'une certification de niveau V . Titre Assistant Administration
Commerciale et Communication (niv IV).
5 oct. 2016 . . premier portail Francophone autour des études en Alternance ! . Le Bac pro
gestion-administration est un diplôme de niveau V . les différents logiciels de bureautique, de
comptabilité, et de PREAO. . Une insertion professionnelle facilitée . Assistant de gestion,
secrétaire, gestionnaire commercial,.
Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des . Il prendra en charge les
tâches relevant du domaine commercial, comptable ou lié à la gestion du personnel. .
Apprécier l'usage des outils bureautiques et numériques . En fin de première l'élève passe le
BEP Métiers des services administratifs.
Travaux Professionnels De Synthèse 1ère Et Terminale Professionnelles - Edition 2000 de ..
Administration Commerciale - Bureautique, Bac Pro Première.
1 sept. 2009 . Si vous êtes en bac pro secrétariat (ou autre) vous serez forcément amené à . de
stage en Bac Pro, il s'agit généralement de votre premier rapport de stage. . commercial. Les .
Bjr, Je recherche un modèle d' exemple dossier professionnel ... pour ne former qu'un : le bac
pro gestion et administration.
Un commercial qui souhaite changer de secteur n'éprouve aucune difficulté pour .
distributeurs automobiles, matériel bureautique. ou industrielles : produits liés au . Plusieurs
métiers correspondent à la formation du baccalauréat Vente: . La poursuite d'études est
envisageable si le dossier scolaire de Première et.
Livre : Livre Administration Commerciale 1° Bac Pro de Eric Lemot, commander et acheter le
livre . 1° Bac Pro. Bureautique, bac pro première professionnelle.
Administration commerciale : Bureautique, bac pro première professionnelle - Hachette -
ISBN: 9782011668332 et tous les livres scolaires en livraison 1 jour.
Accueil > SCOLAIRE > LYCEE PROFESSIONNEL / CFA > BAC PRO Gestion
Administration. Livres BAC PRO Gestion Administration. 17 ouvrages. Pixel Pro.
Bac pro Gestion - Administration . Enseignement professionnel : Gestion; Bureautique;
Administration; Economie-Droit; Prévention Santé . 1 semaine à l'ITEDEC site de Mantes; 1
semaine en entreprise (500 heures la première année) . Chargé(e) de la gestion et de l'activité
commerciale de l'entreprise, Temps plein.
Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des . administratives des activités
de gestion, commerciales, de communication, de . ou avoir accompli la scolarité complète
d'une classe de première compatible avec la finalité du diplôme . NSF : 324 - Secrétariat,
bureautique, 314 - Comptabilité, gestion.
Toutes nos meilleures ventes en Assistant(e) de direction - Bureautique - Communication. 1 -
20 sur 37 .. Couverture - La communication commerciale en clair . Gestion Administration -
Pôles 1 et 3 · Bac Pro - Première professionnelle (535).
Bac Pro Gestion Administrative : Toutes les informations concernant le bac professionnel .
Bureautique / Progiciel intégré; Communication, gestion de projets . Gestion commerciale et



comptable; Gestion du Personnel; Économie Droit.
On se trouve en présence d'un champ professionnel diversifié, dominé par les . administratif,
gestionnaire, conseiller, assistant commercial, assistant de gestion . sation, gestion du temps,
maîtrise des outils bureautiques, etc. .. Le Bac professionnel gestion-administration est la
première porte d'entrée dans la profession.
Trouvez la liste des Bac pro Administration des entreprises en quelques clics et identifiez . Ils
apprennent à gérer les relations commerciales avec les fournisseurs et . histoire-géographie;
économie; bureautique; gestion et administration; etc. . des périodes de stage en milieu
professionnel afin d'acquérir une première.
9 oct. 2006 . Bac Professionnel comptabilité/secrétariat en 3 ans. Schéma de la . Pour ce faire,
il utilise les outils bureautiques courants : • traitement de.
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PRÉPAREZ EN 3 ANS. LE BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL. GESTION - ADMINISTRATION ! (INFORMATIQUE ET
BUREAUTIQUE) . formatique, de la gestion, de la communication, de l'administration. . 8 semaines en première professionnelle,. 8 semaines en .
Gestionnaire commercial ou du personnel. Vous avez.
Dans un contexte maîtrisé, le titulaire du Bac Pro Gestion - Administration est capable : . commerciales, de communication, de gestion du
personnel, de production ainsi que . CAP ou BEP métiers tertiaires, niveau V plus expérience professionnelle de 2 à 3 ans, ou niveau première
générale. . Quizz tests Bureautique.
Bâtiment TP. BAC PRO Technicien en Maintenance des Systèmes Énergétiques et Climatiques . Bureautique. BAC PRO Gestion . Titre Assistant
d'administration commerciale et de communication . Première Intervention Incendie.
9 mai 2016 . Ce baccalauréat forme des gestionnaires administratifs appelés à travailler au . former > Section professionnelle > Bac Pro Gestion
Administration (GA) . Assistant administratif; Secrétaire administratif, secrétaire commercial; Gestionnaire du . L'utilisation des outils numériques
(bureautique, Progiciel de.
première exigence incontournable (maîtrise de l'outil in- formatique . tion administrative qui relève d'opérations .. Le baccalauréat professionnel
"Bureautique", dont les . (BEP CAS) et Administration commerciale et comptable (BEP.
1ère et terminale ARCU (Accueil Services) – option Européenne . orale, usage d'un vocabulaire professionnel; Comportement relationnel adapté :
écoute, . de texte et tableur), logiciels d'enquêtes, de gestion commerciale et de gestion de la relation client. . Les épreuves du Bac Pro ARCU :
épreuves du bac pro ARCU.
10 Results . Activités commerciales et comptables : Secrétariat, bac pro, terminale professionnelle . pôle de gestion des activités, bac pro,
première, terminale professionnelles . Administration commerciale : Bureautique, bac pro première.
Le bac pro gestion-administration (bac professionnel gestion-administration), s'obtient . Il a pour but de permettre aux étudiants, la maîtrise des
outils bureautique. . Enseignement catholique - Lycée privé - Enseignement Professionnel - Sous ... Lycée EIC Industriel et Commercial Privé,
Ensemble Scolaire EIC Tourcoing
Bac pro gestion-administration. Section d'enseignement Professionnel. Maréchal . Adjoint administratif; Assistant de gestion; Gestionnaire
commercial; Gestionnaire du personnel . Bureautique . validé dés la classe de première Niveau V.
Découvrez tout sur le Bac professionnel gestion administration Bordeaux du . de gestion commerciale, de communication, l'accompagnement
administratif des . marchands ou non, gestion de plate-forme collaborative, suite bureautique… . Ce baccalauréat professionnel a pour premier
objectif l'insertion professionnelle.
Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration prépare les élèves à exercer dans tout type de . du goût pour l'utilisation des outils
bureautiques et numériques… . 1ère Bac Pro. . D.U.T. : Gestion Administrative et Commerciale.
La voie professionnelle : CAP ECMS; CAP EVS; Bac pro ARCU; Bac pro Gestion-Administration; Bac pro Vente; Bac pro ASSP . Vous
effectuerez 16 semaines de stage en entreprise sur 2 ans : 8 semaines la première année, 8 semaines .. commercial ou attaché commercial,; chargé
de prospection, chargé de clientèle,.
BAC Pro Gestion Administration - sur 3 ans . Après un CAP / BEP, une seconde ou une première . Titre Pro Secrétaire – Assistant Médico-
Social - sur 1 an .. Assistant Commercial - sur 1 an .. Médical montent des actions dans le cadre de leur épreuve de Projet Professionnel en
faisant venir des professionnels de santé.
professionnel. BTS. Bac +2/3 . Bac pro GA. Gestion Administration EBP - Seconde. AP285. Spécimen. Bac pro GA. Gestion Administration
EBP - Première.
Assistante commerciale. aucun diplome. Bureautique-Secrétariat : Word, Excel, Powerpoint, Publisher Comptabilité . Titre professionnel
Assistante RH Niveau Bac +2 . Formation pour le titre ASCOM Assistante Administrative, commerciale et .. communication : la première assurer
la pédagogie dans les écoles au sujet.
28 mars 2013 . Liste des CAP ;BEP et CAP et BAC pro au Burkina Faso . Administration commerciale et comptable (ACC) . Bureautique
comptabilité . Lycée Professionnel National Maurice Yaméogo . Niveau de la classe de première.
Bureautique . Baccalauréat professionnel . option ressources humaines; Gestion administrative et commerciale . 1ère phase : formation militaire
(FM) :.
Maryvonne Fournier PLP Communication administrative et bureautique . Classe(s) concernée(s) : Première Baccalauréat professionnel .. envoyer
un courrier commercial en anglais (de la demande d'informations, devis, commande,.
7 oct. 2014 . Après votre bac pro gestion-administration, vous avez le choix entre poursuivre . pour un bachelier pro de choisir la première option,
le bac pro GA permet aussi . Du coup, vous vous habituez vite au rythme professionnel du BTS", . comme le BTS MUC (management des unités



commerciales) ou le BTS.
. avec des éditions énoncés et corrigés sur : carrièes sanitaires et sociales, ST2S, STG, DMPE, BTS formations immobilières, gestion hôtelière,
Bac Pro 3ans.
21 nov. 2013 . contact : LPA Lycée Professionnel Agricole Nanoro, .. au lycée technique, c'est la formation classique du BEP et du BAC
technique ... Baccalauréat en trois ans de bureautique et secrétariat .. 1ère année CAP ; avoir le niveau de la classe de 4ème . ACC administration
commerciale et comptabilité.
Gestion Administration 1re Bac Pro GA (2016) - Pochette élève . complexités et aléas pour compléter le passeport professionnel ainsi qu'une .
des activités, les fichiers bureautiques pour la réalisation des exercices TICE .. BTS MUC (Management des Unités Commerciales) · BTS AG
(Assistant de Gestion de PME-PMI).
LE MÉTIER Le titulaire du BAC PRO Gestion Administration possède les . BTS Management des Unités Commerciales . Le diplômé sait utiliser
les outils de bureautique : logiciels de traitement de texte, tableurs et logiciels professionnels. . cursus en 3 ans du BAC PRO, donne une première
qualification professionnelle.
16 oct. 2012 . Gestion Administration (Bac pro GA) . commerciales et comptables tout en maîtrisant l'outil bureautique. . Insertion professionnelle
: . 2 périodes de 5 semaines en première; > 1 période de 6 semaines en terminale.
Du secrétariat vers l'administration Une rénovation attendue pour : Offrir une formation . Le Lycée Professionnel Pierre et Marie Curie BOLBEC
Bac Pro Gestion . Projets Activités commerciales, comptables Relations avec le personnel . Vous souhaitez maîtriser les techniques informatiques
et bureautiques, Vous savez.
professionnels dans le nouveau « lycée professionnel » qui perdait donc son « E . accomplissement, il y a peu, avec la mise en place du « bac pro .
ainsi que dans le tertiaire (bureautique . première publication universitaire réa- lisée en .. ditionnel, interface entre l'administration . dinateur, DRH,
commercial, il est tout.
Le baccalauréat professionnel se prépare en trois ans après la troisième. . et un enseignement de sciences physiques et chimiques ou une deuxième
langue vivante. . la comptabilité, l'organisation, la gestion commerciale, la bureautique.
Ouverture d'une section commerciale : CAP Employé de bureau, CAP Aide . 1ère année Bureautique option gestion administrative et Secrétariat
(option A). . Ouverture du Baccalauréat Professionnel Bureautique, option comptabilité (BAC.
Le bac professionnel en 3 ans vise à favoriser l'élévation du niveau de . 3 options possibles en seconde, première et terminale : Gestion . Gestion
Administration . en tant que gestionnaire ou employé administratif, commercial, du personnel … . Outils et logiciels bureautiques; Progiciels;
Réseaux numériques; Espaces.
BAC PRO Technicien maintenance des systèmes énergetiques climatiques. 24 mars . BTS Technico-Commercial en Energies Nouvelles et
Renouvelables Produits et . Titre professionnel - Technicien d'études du bâtiment - Option dessin de projet. 27 avril ... Titre ASCA « Assistant de
Comptabilité et d'Administration ».
Seconde Gestion-Administration . Corinne, titulaire du bac GA session 2016, admise en 1ère année de BTS MUC. Regard de l'enseignant : Le
bac pro GA est très complet, il permet de s'adapter aux fortes mutations des métiers . Manager, Management des Unités Commerciales,
Professions Immobilières, Assurance.
5 nov. 2016 . BAC PRO GA (Gestion Administration). Dernier ajout : 5 . Titulaire d'un CAP ou d'un BEP, intégration en première . Gestionnaire
commercial
L'obtention du diplôme Bac Pro G.A (Gestion Administration) permet de . Le cursus en 3 ans assure une formation complète et professionnelle
aux lycéens, leur . de l'informatique et de la communication, de la gestion commerciale (achats, . vivantes, de l'intérêt pour l'utilisation des outils
bureautiques et numériques.
Livre Bac Pro Informatique au Meilleur Prix : Livres Occasion jusqu'à -70%. . Informatique - Office 2010 ; PGI ; 2nde ; bac pro gestion,
administration, .. line ligne pme - Bac pro ; livre élève ; exercices niveau 1 ; applications commerciales et .. Pôle informatique et logiciels
bureautiques - 1ère professionnel secrétariat.
Bac Pro Bac Pro Gestion Administration - section européenne de la MFR de la Balme de . qualifiée dans le domaine de la communication, du
secrétariat, de la bureautique, d'agir en . Le BEP Métiers des services administratifs est validé en fin de première professionnelle. . BTS
Management des Unités Commerciales
Le baccalauréat professionnel gestion-administration forme des gestionnaires . administratives des activités de gestion, commerciales, de
communication, . Elèves issus d'une classe de Seconde, Première ou Terminale, âgés de moins . Maîtriser les matériels et les logiciels de
bureautique actuels (traitement de textes,.
Le baccalauréat professionnel prépare aux 4 activités professionnelles constitutives du métier de . Logiciels de bureautique : Word, Excel,
PowerPoint etc. . L'originalité du bac pro Gestion administration réside aussi dans l'organisation de la formation. . (6 semaines en seconde, 8 en
première et 8 en terminale.).
Le titulaire d'un Bac Pro Gestion Administration, se retrouvera notamment au . Bien que le but premier du Bac pro Gestion Administration soit
l'insertion professionnelle à .. Lycée polyvalent privé EIC LICP lycée industriel et commercial privé, 0, Nord, 59202 ... CFA Lyon bureautique et
métiers tertiaires, 0, Rhône, 69258.
Le baccalauréat professionnel (souvent abrégé Bac Pro) est une des trois filières du . Il y a eu enfin la désignation en 1984 de Laurent Fabius
comme Premier .. en Classes préparatoires économiques et commerciales, voie professionnelle. .. le bac pro Gestion et conduite de chantiers
forestiers); Gestion-administration.
15 sept. 2016 . professionnel, du brevet professionnel, de la mention .. de formation en vue de la délivrance du baccalauréat professionnel, . La
première session du brevet de technicien supérieur .. logiciels bureautiques avec tableur, accès au réseau…). .. administrative à une conception
fondée davantage sur une.
L'émancipation scolaire : pour un lycée professionnel de la réussite. 2 .. Les deux conférences introductives retracent la première, les évolutions
d'un examen qui a ... Administrative et Secrétariat et BEP Administration Commerciale et Comptable). Le baccalauréat professionnel bureautique,
quant à lui, paraît adapté aux.
FESTIVAL En ce mardi 27 juin, belle après-midi de canicule, la première . NEW YORK ET DE FLORIDE Les 1ères bac professionnel
Gestion-Administration . relevant de la gestion administrative (gestion commerciale, communication, . du Commerce, de la Vente, de la
Bureautique, de la Communication et de la Gestion.



14 annales de Gestion administrative, comptable et commerciale pour le . terminer ma première année en licence informatique a la fac, j'ai eu mon
BAC PRO.
Gérer les informations à l'aide des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint . . Le baccalauréat professionnel Gestion Administration a pour
objectif l'insertion . BTS Management des unités commerciales (BTS MUC); BTS Négociation et . 2 x 3 semaines durant la seconde; 2 x 4
semaines durant la première; 2 x 4.
ACTIVITES BUREAUTIQUES : PREMIERE PROFESSIONNELLE BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION-
ADMINISTRATION / Lionel BAUDIN (2014) ... ACTIVITES COMPTABLES ET COMMERCIALES : BAC PRO METIERS DES.
Administration commerciale : Bureautique, bac pro, première professionnelle, livre du professeur - Hachette - ISBN: 9782011668325 et tous les
livres scolaires.
Bac Pro SECRÉTARIAT. Bac Pro GESTION-ADMINISTRATION . Première session d'examen : 2015. 6 . spécifique : selon le secteur
d'activité et le contexte professionnel . Gestionnaire commercial .. Les fonctionnalités bureautiques.
et Bureautique et de Communication et Bureautique représentant les . nécessaires à l'entrée en classe de première baccalauréat professionnel. .
Référentiel du Pôle commercial et comptable .. L'ADMINISTRATION FISCALE. 1.2.2.2 – La.
Secrétariat bureautique . Assistant(e) Administration Commerciale Communication . Titre professionnel de niveau 4 du ministère du travail, de
l'emploi, de la .. Le GRETA TPC vous propose le BTS BANQUE, à bac +2 et une expérience ... par la certification de l'Union professionnelle :
deuxième degré de comptabilité.
GESTION ET ADMINISTRATION . Utiliser les outils bureautique/TIC . L'accès en première année du cycle d'études conduisant au
baccalauréat professionnel, spécialité . règlements, valorisation des stocks, logiciel de gestion commerciale.
Classe de 1ère bac pro gestion administration .. Léonie, Clémence, Cristiana, Gauthier, Baptiste et Esteban, élèves de 1ère bac professionnel
Esthétique,.
5 oct. 2017 . CQP compagnon professionnel maçon du patrimoine (Sans niveau . Équipier de première intervention . Bac pro gestion-
administration (Niveau IV (Bac)) . Bureautique - Visual Basic pour Application (VBA) . Titre professionnel Assistant(e) administration
commerciale-communication (ASCOM) (Niveau.
21 mars 2016 . Le baccalauréat professionnel Gestion Administration . en communication, organisation et gestion commerciale. Le futur bachelier
est . La maitrise des logiciels bureautique est acquise en fin de formation. . En fin de première, l'élève se présente à la certification intermédiaire
(BEP Métiers des Services.
7 oct. 2014 . Juridique, commercial, marketing, accueil ou encore ressources . En bac pro gestion-administration, vous avez deux types .
professionnel où vous apprendrez la gestion et l'administration. . "Si vous faites votre premier stage dans une administration, faites le .. CFA
Bureautique et Métiers Tertiaires.
Le Baccalauréat Professionnel Gestion- Administration en 3 ans met l'accent sur la . et externe,; la maîtrise des outils bureautiques et d'organisation
de l'entreprise, . de gestion administrative, Assistant de gestion, Gestionnaire commercial, . des Services Administratifs (Certification de niveau V à
la fin de la Première).
Lycée professionnel Amédée Gasquet Formations Bac pro GA . Le Bac Pro Gestion-Administration forme des gestionnaires administratifs
appelés à travailler . Elle se déroule en 3 ans : classe de seconde, première et terminale. . de l'organisation, de l'administratif, du commercial, de
l'informatique et de la bureautique
. Poursuivre ses études après un bac +4/+5 · Se réorienter après une première année d'université .. Le Bac pro Gestion - administration permet
d'intégrer des fonctions administratives dans une . dimensions administratives des activités de gestion, commerciales, de communication, .
Bureautique . Brevet professionnel.
bureautique bac pro première professionnelle, Administration commerciale, Eric Lemot, Marc Pavaux, ERREUR PERIMES Hachette technique.
Des milliers de.
Le titulaire de ce bac professionnel occupera un emploi d'accueil, . Des compétences commerciales, de gestion et d'organisation sont autant
d'atouts pour ce . Gestion administrative - Vente-gestion de la relation clients et usagers - Bureautique . (Métiers de la relation clients et usagers)
en fin de 1ère professionnelle.
(BCP) permet de connaître pour une année n (ici la première année du Bac .. Bac pro Bureautique option A Gestion administrative et secrétariat
... administrative et secrétariat, Administration commerciale et comptable, Agent de secrétariat.
La premièreLa terminaleBac LittéraireBac Scientifique . Lycée Professionnel - Bac Pro 3 ans - Bac Pro Gestion Administration . (traitement de
texte, tableur, logiciels de gestion commerciale, de traitement comptable, de paye…) ; . Il doit impérativement maîtriser les logiciels bureautiques et
spécialisés, les progiciels de.
Le Bac Pro Vente donne à son titulaire des compétences professionnelles . et fidélisation de la clientèle, négociation commerciale, recours aux
techniques de.
Scénarios de gestion administration - 2e Bac Pro Gestion-Administration . Gestion administrative des projets - Pôle 4 - 2e, 1re et Tle Bac Pro
Gestion.
La formation professionnelle polyvalente, complétée par un . BAC PRO. G.A.. Les métiers. Le stagiaire s'oriente vers un des métiers à .
administrative . Transmission des données commerciales et . A l'issue de la 1ère année, les stagiaires se présentent au BEP Métiers des . Maîtrise
de la bureautique impérative.
L'utilisation des outils bureautique et de communication (fax, internet, . La finalité première du bac professionnel est l'entrée dans la vie active mais
les meilleurs . rentes dimensions administratives des activités de gestion commerciales, de.
Fiche métier : Assistant commercial, missions, formations pour devenir Assistant . des diplômés à Bac+2 maîtrisant les outils bureautiques ou ayant
une première . un Bac professionnel gestion-administration ou un Bac technologique STMG.
Télécharger la plaquette Bac Pro GA . Prendre en charge les activités de gestion, commerciales, de communication, de gestion du personnel, de
production. . et intérêt pour les langues; Goût pour l'utilisation des outils bureautiques et numériques. Seconde Première Terminale . Formation
professionnelle (environ 15 h).
324 Secrétariat, bureautique . Le titulaire du baccalauréat professionnel Gestion-Administration a pour mission de prendre en charge les activités .
Gestion administrative des relations externes : le titulaire du diplôme assure de manière fiable la gestion . Gestionnaire commercial .. première
sesion d'examen : 2015.



Seconde professionnelle BAC PRO · BAC PRO Gestion - Administration . Catalogue > Lycée professionnel (enseignement professionnel) >
BAC PRO Secrétariat . et logiciels bureautiques Première professionnelle Baccalauréat professionnel . Pratique professionnelle sur poste
informatique Activités commerciales,.
L'activité du titulaire du Baccalauréat Professionnel Commerce s'exercera dans le secteur du commerce de . au sein des forces de vente des
entreprises industrielles et commerciales de gros et de détails. . 2 jours et demi au CFA et le reste en entreprise en Première et Terminale, . BAC
PRO Gestion Administration.
Il doit savoir maîtriser tous les outils bureautiques et internet. . bac pro gestion-administration (30 % des secrétaires ont un bac pro qui permet une
insertion . Les BTS du secteur commercial sont aussi des voies possibles : BTS MUC . et une formation complémentaire du type licence
professionnelle voire master pro.
Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration forme des gestionnaires . L'élève travaille dans des salles bureautiques et utilise des outils de
travail qui . 7 semaines en classe de seconde, et 8 semaines en première et en terminale. . assistant de gestion, gestionnaire commercial,
gestionnaire du personnel…
Découvrez Administration commerciale - Bureautique, bac pro première professionnelle le livre de M Pavaux sur decitre.fr - 3ème libraire sur
Internet avec 1.
5 déc. 2013 . La première cession du bac pro gestion-administration aura donc lieu en 2015. . communication, de la gestion commerciale,
d'assister la gestion des ressources . dans le monde professionnel après ce bac pourront donc assister le responsable . Informatique (logiciels de
bureautique); Communication.
Filière Communication visuelle · Filière Professionnelle Commerciale . Accès possible aux élèves de 2nde en Seconde pro ou en Première Pro. .
Mise en œuvre de progiciels bureautique : Word / Access / Excel / Logiciel . En fin de terminale les élèves valident le Baccalauréat Professionnel
Gestion Administration.
Le Bac pro GA (Gestion Administration) se prépare en 3 ans et intègre le diplôme . d'accueil, standards téléphoniques, tables de réunion, matériel
bureautique… . d'intégrer la formation directement en classe de première pour des élèves issus de . 22 semaines de formation en milieu
professionnel, dans tous types.
Le Bac Pro gestion-administration est le troisième Bac professionnel qui accueille le . pour gérer administrativement les relations commerciales, le
personnel,.
Le futur professionnel deviendra le collaborateur privilégié du chef d'entreprise, il prendra en charge les tâches administratives commerciales et
financières, ainsi que la gestion du . Goût pour l'utilisation des outils bureautiques et numériques. . 6 semaines en seconde professionnelle; 8
semaines en 1ère professionnelle.
Activités commerciales : l'activité de l'entreprise, les procédures commerciales, . Le bac pro a pour premier objectif l'insertion professionnelle mais,
avec un très bon . Bac pro bureautique option B : comptabilité et gestion administrative.
Le baccalauréat professionnel Gestion-Administration s'adresse . Le premier cas concerne des petites entreprises (commerce, artisanat, secteur
libéral) et . Il doit impérativement maîtriser les logiciels bureautiques er spécialisés, les . de texte, tableur, logiciels de gestion commerciale, de
traitement comptable, de paye .
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